'. s Stafi del Despacho
'Coahuila Direccion de Informacion Educativa

e 4 Gobierno del Estado

Secretaria de Educacion v Cultura

Catalogo de Tramites y Servicios
Secretaria de Educacion y Cultura

Nombre del Tramite /

Apoyo en Audio

Servicio
L, Grabacion de Spot, Musica, Audio u Obra, de programas educativos
Descripcion e
para su difusion.
Usuarios Direcciones de Escuelas, Departamentos de la SEyC

Se requiere realizar oficio dirigido a la Direccién de Informacién
Educativa, solicitando el apoyo, incluyendo el dia y fecha a realizar el
evento, una vez agendado el evento, traer un CD para la grabacion.

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar No se requiere

Duracion del tramite De acuerdo a la solicitud enviada.

Periodo de recepcion

del trdmite Permanente
Horario de atencion De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.
Costo del Servicio Gratuito
Area Gestora Direccion de Informacién Educativa
Responsable Lic. Samantha I. Escobedo Martinez
Extension 3323 3177

Ubicacion Edificio principal de la SEyC, segundo nivel




'. s Stafi del Despacho
'Coahuila Direccion de Informacion Educativa

e 4 Gobierno del Estado

Secretaria de Educacion v Cultura

Catalogo de Tramites y Servicios
Secretaria de Educacion y Cultura

Nombre del Tramite /

Produccion de Medios Educativos

Servicio
L Grabacion de video y fotografia para eventos educativos especiales
Descripcion . > . s
gue requieran de produccién profesional para su difusién
Usuarios Direcciones de Escuelas, Departamentos de la SEyC

Es necesario enviar un oficio dirigido a la Direccién de Informacion
Educativa, solicitando el apoyo y adjuntando el guion técnico. Una vez
agendado el evento traer un CD para la grabacion del mismo.

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar No se requiere

., A De acuerdo a solicitud enviada, dando respuesta en base a fecha
Duracioén del tramite

prevista.
Periodo de recepcion
. Permanente
del tramite
Horario de atencion De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.
Costo del Servicio Gratuito
Area Gestora Direccion de Informacion Educativa
Responsable Lic. Samantha I. Escobedo Martinez
Extension 3323 3177

Ubicacion Edificio principal de la SEyC, segundo nivel




'. s Stafi del Despacho
'Coahuila Direccion de Informacion Educativa

e 4 Gobierno del Estado

Secretaria de Educacion v Cultura

Catalogo de Tramites y Servicios
Secretaria de Educacion y Cultura

Nombre del Tram!tgl Transferencia de Formato VHS a DVD (video, audio)
Servicio
L Convertir material educativo de formato VHS a formato DVD o CD
Descripcion .
segun corresponda.
Usuarios Direcciones de Escuelas, Departamentos de la SEC
. Oficio dirigido a la Direccién de Informacién Educativa, solicitando la
Papeleria que se L, I
. o conversion. Una vez agendado el evento traer un CD para la grabacion
requiere para el tramite del mismo
Formato arequisitar No se requiere
Duracion del tramite De acuerdo a agenda
Periodo de recepcion
.y Permanente
del tramite
Horario de atencion De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.
Costo del Servicio Gratuito
Area Gestora Direccidn de Informacién Educativa
Responsable Lic. Samantha I. Escobedo Martinez
Extensién 3323 3177
Ubicacion Edificio principal de la SEyC, segundo nivel




