
Nombre del Trámite / 
Servicio Solicitud de Cursos de Capacitación

Descripción Esta Dirección se encarga de realizar cursos, conferencias ó pláticas 
de desarrollo personal a solicitud

Usuarios Personal de la SEyC y escuelas

Papelería que se 
requiere para el trámite

Oficio de solicitud dirigido al Subsecretario de Administración y 
Recursos Humanos con atención al Coordinador General de 
Relaciones Laborales y copia para la Dirección de Desarrollo Humano; 
especificando si es curso, conferencia ó plática, el tema que se 
requiere, fecha a realizarlo, número de participantes, lugar, hora y 
duración.

Formato a requisitar Ninguno

Duración del trámite De acuerdo a agenda

Período de recepción 
del trámite Permanente

Horario de atención De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Costo del Servicio Gratuito

Área Gestora  Dirección de Desarrollo Humano

Responsable Profra. Lorena Patricia Gallardo Pérez

Extensión 3112

Ubicación Edificio principal de la SEyC

Subsecretaría de Administración y Relaciones Laborales
Coordinación General de Relaciones Laborales

Dirección de Desarrollo Humano


