Subsecretaria de Planeacion Educativa
Direccion de Servicios Regionales

ot Coahuila
ety Gobierno del Estado

Secretaria de Educacion v Cultura

Catalogo de Tramites y Servicios

Secretaria de Educacion y Cultura

£ Baucacion ity

Nombre del Tramite /
Servicio

Descripcién

Usuarios

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar

Duracion del tramite

Periodo de recepcion
del tramite

Horario de atencion

Costo del Servicio

Area Gestora

Responsable

Extension

Ubicacioén

Programas de apoyo social para alumnos y maestros de educacion
basica: (tiles escolares, uniformes escolares, zapatos escolares y
material didactico.

Asignacion de los beneficios que generan los diferentes programas
sociales a los centros de trabajo

Niveles de Educacion Basica

Listados de alumnos y/o docentes, segun corresponda y el Formato de
la pagina WEB del apartado de apoyos

Se proporciona a través pagina sec-coahuila-gob.mx/apoyos

Indefinido

Permanente

De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Gratuito

Subsecretaria de Educacion Basica

Profr. José Arturo Martinez

3204 3199

Edificio Principal SEyC
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Nombre del Tramite /
Servicio

Descripcién

Usuarios

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar

Duracion del tramite

Periodo de recepcion
del tramite

Horario de atencion

Costo del Servicio

Area Gestora

Responsable

Extension

Ubicacioén

Programa Colecta Escolar Cruz Roja

Recepcidén de fichas de las oficinas regionales del Estado

Niveles de Educacion Basica

Fichas y listados de las aportaciones de los centros de trabajo

Ficha de depdsito de la institucidn financiera indicada

Durante el mes de abril

De acuerdo a calendario

De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Gratuito

Subsecretaria de Educaciéon Basica

Profr. José Arturo Martinez Gonzalez

3204 3199

Edificio Principal SEyC
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Nombre del Tramite /
Servicio

Descripcién

Usuarios

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar

Duracion del tramite

Periodo de recepcion
del tramite

Horario de atencion

Costo del Servicio

Area Gestora

Responsable

Extension

Ubicacioén

Tramite para construccién y rehabilitacion de escuelas, mobiliario y
construccion de banquetas

Esto se ejecuta para facilitar el tramite de los Servicios Regionales en
todo el Estado para atender las necesidades de los planteles
educativos.

Instituciones educativas publicas

Solicitud mediante oficio

No se requiere

Permanente

Durante el Ciclo Escolar

De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Gratuito

Departamento de Planeacion Educativa

Antonio Mendoza Salas

3204 3199

Edificio Principal SEyC
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Nombre del Tramite /
Servicio

Descripcién

Usuarios

Papeleria que se
requiere para el tramite

Formato arequisitar

Duracion del tramite

Periodo de recepcion
del tramite

Horario de atencion

Costo del Servicio

Area Gestora

Responsable

Extension

Ubicacioén

Solicitud de gasto Operativo Mensual

Gestion de recursos

Subsecretaria y Subdirecciones de Servicios Educativos Regionales

Formato de Presupuesto Autorizado

Otros gastos

Permanente

Mensualmente

De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Gratuito

Coordinacion General de Servicios Regionales Departamento de
Servicios Administrativos.

Eva Bertha Hernandez Olvera

3204 3199

Edificio Principal SEyC
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Actualizacion de Plantilla y Movimientos de Personal de la
Subsecretaria 'y las 12 Subdirecciones de Servicios Educativos en el

Nombre del Tramite /
Servicio

Estado.
Descripcién Altas, Bajas, Jubilaciones, Cambios de Adscripcion
. Personal de la Coordinacion, Subsecretaria y las 12 Subdirecciones de
Usuarios

Servicios Educativos en el Estado.

Papeleria que se

. o Documentos que soporte dichos movimientos.
requiere para el tramite

Formato arequisitar Incidencias del personal.

Duracion del tramite De inmediato

Periodo de recepcion ~ . . .
b Durante todo el afio los primeros cinco dias de cada mes.

del tramite
Horario de atencion De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.
Costo del Servicio Gratuito
Area Gestora Coordinacion General de Relaciones Laborales
Responsable Ana G. Fonseca Oviedo
Extension 3204 3199

Ubicacion Edificio Principal SEyC




