
Nombre del Trámite / 
Servicio

Trámite de documentos de antecedentes escolares (duplicado de Certificado 
de terminaciòn de estudios, de boleta de grado o constancia de estudios) de 
Educaciòn Preescolar, Primaria o Secundaria de estudios realizados en otra 
Entidad.    Grados completos.

Descripción
Cuando no se puede utilizar el documento escolar tal como certificado, boleta o 
constancia  (por extravío, rotura, mancha etec.) y se requiere para constinuar 
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Usuarios
Alumnos y exalumnos que hayan cursado parcial o total la educaciòn 
Preescolar, Primaria o Secundaria en Instituciones Educativas oficiales o 
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Papelería que se 
requiere para el trámite

Llenar una solicitud con los datos del alumno y de la escuela, presentar aca de 
nacimiento o CURP.

Formato a requisitar Boleta Oficial de Calificaciones

Duración del trámite Promedio de 2 a 4 semanas dependiendo del tiempo de respuesta de la 
Entidad.

Período de recepción 
del trámite Durante el año

Horario de atención De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Costo del Servicio $ 49.00 en caso de duplicado de certificado

Área Gestora Dirección de Acreditación, Incorporación y Revalidación así como los Servicios 
Educativos Regionales.

Responsable Lic. Roberto Hernán Narro de la Fuente, así como responsable de Planeaciòn 
Educativa en el Estado.

Extensión 01 844 4 11 88 00  ext.  3243

Ubicación Edificio principal de la SEC y Oficinas Regionales.

Subsecretaría de Planeación Educativa

Dirección de Acredicaciòn e Incorporación y Revalidació


